
 
 

MEMORIAL DE COLETA DE PREÇOS 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 0020/2016 
 
Memorial de coleta de preços visando processo a COMPRA DE MATERIAIS DIVERSOS DE 
ESCRITÓRIO E ALMOXARIFADO para FUABC – Ambulatório Medico de especialidades – 
Ame Santo André. 
 
1.0 DO OBJETO 
 
A presente Coleta de Preços tem por objeto a Compra de materiais diversos de escritório 
e almoxarifado. 
 
PROPOSTAS 

 
1.1  A proposta deverá conter; 

 
1.2 A proposta comercial com o valor unitário dos materiais diversos de escritório  

e almoxarifado solicitados, prazo de entrega, validade da proposta e 
condições de pagamento; 

 
2.0 DOCUMENTOS EXIGIDOS DA VENCEDORA DA PRESENTE COLETA DE PREÇOS 

 
2.1 Cartão de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ), dentro 

da validade; 
 

2.2 Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa 
da União (PGFN); 

 
2.3  Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por tempo de Serviço 

(FGTS); 
 
3.0 DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO 

 
3.1 As propostas comerciais serão analisadas pela Comissão de Análise e 

Julgamento, que lavrará o competente Termo de Julgamento, cabendo 
submetê-lo a decisão do Diretor Geral, nos termos regimentais. 
 

3.2 A presente Coleta de Preços é do tipo “menor preço unitário”, que serão 
julgados de acordo com os seguintes critérios: 
 

3.2.1 As propostas comerciais serão avaliadas pela Comissão de Análise e 
Julgamento, devidamente assessorada pelo corpo técnico da unidade 
requisitante, caso julgue necessário; 
 



 
 

3.2.2 Será considerada vencedora a empresa que, tendo atendido a todas 
as exigências formais do presente memorial, apresentar o “menor 
preço unitário” dos materiais diversos de escritório e almoxarifado. 

 
3.2.3 A comissão procederá à classificação das empresas, por preço, do 

menor para o maior; 
 

3.2.4 Em caso de empate, a decisão se fará através de sorteio e, após o 
critério de classificação. 

 
3.3 Serão desclassificadas as propostas que não atendam às exigências deste 

Memorial; 
 

3.4 Na hipótese de todas as Propostas serem desclassificadas e a critério da 
Comissão de Análise e Julgamento, poderá ser fixado o prazo de 03 (três) dias 
úteis para apresentação de nova proposta comercial. 

 
4.0  DOS PAGAMENTOS 

 
4.1  A CONTRATANTE compromete-se em pagar preço conforme consta em 

Proposta Comercial da CONTRATADA. 
 
5.0 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 
5.1 Fundação do ABC – Ambulatório Médico de Especialidades – AME Santo André, com 

endereço na Rua Avenida Capitão Mario de Toledo de Camargo, nº 3.330, Vila América 
– Santo André / SP, no horário das 8h30 às 11h e das 14h às 16:30h. 

 
5.2 Todas as dúvidas eventualmente surgidas deverão ser apresentadas por 

escrito e encaminhadas ao endereço mencionado na clausula 6.1 deste 
Memorial ou através do Tel. / Fax: (11) 4454-6126 / 4454-6118. 
 

5.3 Segue anexo ao presente Memorial: 
 

5.3.1 Anexo I – Descrição dos materiais diversos de escritório e 
almoxarifado. 
 

Santo André, 18 de Maio de 2016. 
 

 
 

Leonardo Bispo 
Supervisor de Compras 

Ambulatório Médico de Especialidades – AME Santo André 
 
 
 
 



 
 

ANEXO I – MEMORIAL DESCRITIVO 
 

MATERIAIS DIVERSOS DE ESCRITÓRIO E ALMOXARIFADO 
 

ÍTEM DESCRIÇÃO UN QTD 

01 APONTADOR PARA LÁPIS PÇ 24 

02 ALMOFADA PARA CARIMBO NA COR AZUL TAM. MÉDIA PÇ 02 

03 ALMOFADA PARA CARIMBO NA COR PRETA TAM. MÉDIA PÇ 01 

04 
ALMOFADA PARA CARIMBO NA COR VERMELHA TAM. 
MÉDIA. 

PÇ 01 

05 
BOBINA PARA RELÓGIO DE PONTO 57MMX30MM(CX C/30 
UNIDADES). 

CX 04 

06 BLOCO ADESIVO NA COR AMARELA (CONJUNTO COM 4). PÇ 24 

07 BOBINA TERMOSCRIPT 1 VIA 80MMX40M NEUTRA. CX 12 

08 BOBINA PARA SENHA NUMERADA  RL 10 

09 BLOCO ADESIVO NA COR AMARELA 100 FLS  76X102MM PÇ 24 

10 BORRACHA BRANCA  PÇ 24 

11 CORRETIVO LÍQUIDO FR 12 

12 CADERNO ESPIRAL PEQUENO 100 FLS PÇ 12 

13 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO PLÁSTICA NA COR AZUL  PÇ 36 

14 CANETA HIDROGRÁFICA PONTA 2.0 NA COR AZUL PÇ 36 

15 CANETA ESFEROGRÁFICA NA COR AZUL PÇ 150 

16 CANETA ESFEROGRÁFICA NA COR PRETA  PÇ 50 

17 
CANETA MARCA TEXTO NA COR AMARELA (CX COM 12 
UNIDADES) 

PÇ 60 

18 
CANETA MARCA TEXTO NA COR ROSA  (CX COM 12 
UNIDADES) 

PÇ 60 

19 CANETA MARCA TEXTO NA COR VERDE (CX COM 12 UNIDADES)  PÇ 60 



 
 

20 CD-R 700 MB  80 MIN. PÇ 1000 

21 CLIPS 3/0   (CX COM 500GS) CX 20 

22 COLA BASTÃO 40 GRS PÇ 30 

23 ELÁSTICO FINO (PCTE DE 1 KG) KG 02 

24 
ENVELOPE OFÍCIO NA COR PARDO 260X360MM (CX C/ 
250UNIDS) 

CX 60 

25 ENVELOPE PARA CD    125X125MM  PÇ 1000 

26 
ETIQUETA ADESIVA  19MM NA COR AMARELA (CARTELA C/ 
200 UNID) 

CRT 02 

27 
ETIQUETA ADESIVA  19MM NA COR VERMELHA (CARTELA C/ 
200 UNID.) 

CRT 02 

28 
ETIQUETA ADESIVA  19MM NA COR AZUL (CARTELA C/ 200 
UNID.) 

CRT 02 

29 
ETIQUETA ADESIVA  19MM NA COR ROSA (CARTELA C/ 200 
UNID.) 

CRT 02 

30 
ETIQUETA ADESIVA 19 MM NA COR VERDE (CARTELA C/ 200 
UNID.) 

CRT 01 

31 
ETIQUETA ADESIVA 19 MM NA COR BRANCA (CARTELA 
C/200 UNID.) 

CRT 01 

32 
ETIQUETA MARCA PIMACO COD. 6082 33,9X101,6   PADRÃO 
AME 

PT 01 

33 EXTRATOR DE GRAMPOS PÇ 12 

34 FITA ADESIVA PLASTICA 45MMX40M TRANSPARENTE  PÇ 24 

35 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 CX 60 

36 GRAMPEADOR PARA GRAMPOS 26/6 REFORÇADO PÇ 12 

37 LIVRO PARA ATA 100 FOLHAS ESCRITA HORIZONTAL PÇ 12 

38 LIVRO PROTOCÓLO 100 FOLHAS PÇ 24 

39 PAPEL SULFITE TAM. A4  210X297MM (CX C/ 10 RESMAS) CX 70 

40 PASTA CATÁLAGO C/ 10 PLÁSTICOS  NA COR PRETA PÇ 24 



 
 

41 REGUA ACRÍLICA 30 CM PÇ 12 

42 TINTA PARA CARIMBO COR PRETA FR 06 

43 TESOURA 20,5 MM PÇ 06 

44 TINTA PARA CARIMBO NA COR AZUL FR 02 

45 TINTA PARA CARIMBO NA COR VERMELHA FR 01 

 
 

Santo André, 18 de Maio de 2016. 
 
 

 
 
 

Vagner Mariano 
Almoxarifado  

Ambulatório Médico de Especialidades – AME Santo André 
 


