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UNIDADE DE APOIO ADMINISTRATIVO - FUABC

PSI — PROCESSO DE SELECAO INTERNA

EDITAL N2 01/2024

A Unidade de Apoio Administrativo - Fundacdo do ABC torna publica a abertura de Processo Seletivo Interno para o
cargo descrito abaixo:
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Carga Horaria
Funcao Semanal Area de Atuacio Vaga | Salario Base Mensal
Coordenador Financeiro Financeiro - Unidade de Apoio
r v 40h Administrativo/ FUABC 1 R$ 8.425,93
INSCRICOES

As inscricbes serdo realizadas no periodo de 08/11 a 11/11/2024, exclusivamente através do
preenchimento da Ficha de Inscri¢do no Link disponibilizado no site da Fundag¢ao do ABC: www.fuabc.org.br

Os interessados deverdo preencher a Ficha de Inscricdo no link até as 09 horas e 00 minutos do dia
11/11/2024, atentando-se para as regras do PSI.

Link para Inscri¢do: https://99jobs.com/fundacao-do-abc/jobs/418322

Para fins de validacdo da inscricdo e upload do certificado de conclusdo que comprove a escolaridade

requerida para o cargo pretendido, o candidato devera, obrigatoriamente, estar cadastrado na plataforma
da 99Jobs.

As inscricGes que ndo atenderem as regras estipuladas neste Edital serdo consideradas nulas.

A carga horaria sera cumprida em horario administrativo ou outro tipo de escala conforme necessidade do
servigo.

No ato da inscrigdo o candidato devera realizar o upload do certificado de conclusdo de curso requerido
para o cargo pretendido, para fins de comprovacgdo de formacao.

REQUISITOS PARA INSCRICAO

Poderdo participar da sele¢do todos os funcionarios que atuam exclusivamente nas unidades da Unidade
de Apoio Administrativo/FUABC, bem como desde que atendam aos requisitos exigidos e as normas
referentes a concorréncia da vaga, e que o cargo pretendido tenha saldrio superior ao atualmente
percebido.

Possuir vinculo empregaticio com a FUABC ha pelo menos 2 (dois) anos.

Para fins de contagem de vinculo junto a FUABC, somente do qual trata o item 2.2, sera considerado o
vinculo atual, ndo sendo considerada, em hipdtese alguma, a contagem de outros vinculos.

Estar em pleno exercicio de suas atividades.

Possuir os requisitos minimos especificados abaixo para o cargo pretendido e apresentar a documentagdo
exigida quando convocado para a promogao:

a) Coordenador Financeiro JR IV: Graduagao completa em Administragao de Empresas, Ciéncias Contabeis,

Economia ou Gestdo Financeira. Desejavel pds-graduagdo em dreas afins ao financeiro.

2.6 Somente serao consideradas vélidas as inscrigdes que cujo certificado requerido para a fungao prestada tiver

sido anexado.

3.

PROCESSO DE SELEGAO
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A selecdo interna sera realizada pelo RH Unidade de Apoio Administrativo — FUABC.

A selegdo destina-se ao provimento da vaga na area do Departamento Financeiro.

O Processo seletivo serd realizado em 4 (quatro) etapas: a primeira compreendera a andlise das
informacdes sobre disponibilidade, vinculo com o servigo e referéncias do gestor(a) do cargo atual (carater
desclassificatério), a segunda sera a prova técnica (carater classificatério), a terceira entrevista como RH e
a quarta entrevista técnica (carater classificatério).

A promogdo do candidato para a vaga em aberto sera feita de acordo com as necessidades e a conveniéncia
da Mantenedora, limitada ao nimero de vagas constantes do quadro de vagas.

O processo seletivo tera validade de 90 (noventa) dias.

Etapas da Selegdo:

Primeira Etapa: Andlise das informacgdes sobre disponibilidade, vinculo e Referéncias do Gestor Atual.
Sera eliminado da selegdo interna o candidato que:

Apresentar histérico de auséncia (injustificada) nos 12 (doze) meses que compreendem o periodo de
01/11/2023 a 01/11/2024;

Ter recebido qualquer punigdo disciplinar neste mesmo periodo.

No dia 21/11/2024 serd publicado no site da Fundac¢do do ABC a relagdo dos candidatos habilitados na
primeira etapa bem como o local e horarios da prova técnica.

Segunda Etapa: Prova Técnica

O candidato devera comparecer com caneta azul ou preta e calculadora. Nao serdo aceitos qualquer uso
de outros dispositivos eletronicos (celular, tablet etc.).

Somente os candidatos habilitados na primeira etapa poderao participar da Avaliagdo Técnica (Prova), de
carater classificatério.

A Avaliagdo Técnica para o cargo de Coordenador Financeiro JR IV serd composta de prova com 2 questdes
dissertativas. Nessa etapa os candidatos serdo classificados de acordo com a nota da prova.

Segunda Etapa: Entrevista com o RH

Somente os candidatos habilitados na primeira etapa poderao participar da Entrevista com o RH.

A Entrevista com o RH serd conduzida por profissionais habilitados e seguira roteiro previamente definido
e de uso restrito.

A participa¢do na Entrevista com o RH é obrigatdria, e o ndo comparecimento acarretard a desclassificagdo
do candidato do processo seletivo.

O candidato deverd comparecer ao local da entrevista com 15 minutos de antecedéncia em relagdo ao seu
horério.

As entrevistas com o RH serdo realizadas no dia 04/12/2024, conforme convocagdo que serd publicada no
site da Fundagdo do ABC no dia 02/12/2024.

Terceira Etapa: Entrevista Técnica

Os candidatos habilitados na primeira e segunda etapa serdo submetidos a Entrevista Técnica, de carater
classificatério.

A participagao na Entrevista Técnica é obrigatdria, e 0 ndo comparecimento acarretara a desclassificagdo
do candidato do processo seletivo.

O candidato deverd comparecer ao local da entrevista com 15 minutos de antecedéncia em relagdo ao seu
horério.

As entrevistas técnicas serdo realizadas nos dias 04/12/2024, conforme convocagdo que serd publicada no
site da Fundagdo do ABC no dia 02/12/2024.

RESULTADOS
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4.1 O resultado definitivo sera publicado no dia 13/12/2024 no site da Fundagdo do ABC.
5. RECURSOS
5.1 Em nenhuma das etapas caberao recursos.
6. CRITERIOS DE DESEMPATE

ApOs realizagdo das etapas anteriores, caso haja empate na classificagdo, os critérios utilizados para
desempate serdo os abaixo descritos:

1° Candidato com maior nota na prova técnica

22 Candidato com maior tempo de vinculo com a FUABC

7. INFORMAGOES GERAIS

7.1 A Unidade de Apoio Administrativo - FUABC se reserva o direito de proceder a promogao em numero que
atenda aos interesses e as necessidades do servico, de acordo com a area detentora da vaga a qual o
candidato se inscreveu.

7.2 O candidato inscrito que ndo comparecer ou chegar atrasado na prova técnica ou nos locais das entrevistas,
por qualquer motivo, estara, automaticamente, excluido da selegao interna.

7.3 O candidato inscrito que estiver em gozo de férias durante o periodo de realizagdo do processo podera
participar, desde que faga sua inscricdo e comparega para realizar as entrevistas no dia e hordrio
determinados, da mesma forma que os demais inscritos.

7.4 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as publicacdes, avisos e
comunicados, pois o RH e o Departamento Financeiro ndo fornecerdo informacdes por telefone, e-mail ou
WhatsApp referente a qualquer etapa do processo.

7.5 Ainscricdo podera ser anulada a qualquer tempo ou tornar sem efeito a promocédo do candidato caso seja
constatada omissao, declaragdo falsa ou outras irregularidades pertinentes a este processo.

7.6 A promocdo do candidato para o novo cargo ocorrera de acordo com a ordem de classificagdo da vaga.

7.7 De acordo com a ordem de classificagdo o candidato aprovado em todas as etapas previstas neste Edital
somente poderd assumir a nova fungdo caso seu salario base atual seja igual ou menor ao da vaga pleiteada.

7.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo da sele¢do interna — Unidade de Apoio Administrativo -
FUABC.

7.9 A selegdo obedecerd ao seguinte Cronograma:

ATIVIDADE DATA
Inscrigdes 08a11/11/2024
Validagdo das Inscri¢gOes e Publicacdo do Local de Prova 21/11/2024
Prova 27/11/2024
Ordem de Classificacdo e Publicacdo das Entrevistas (RH e Técnica) 02/12/2024
Entrevistas com o RH 04/12/2024
Entrevista Técnica 04/12/2024
Resultado Definitivo 13/12/2024

7.10 O cronograma podera sofrer alteragdes de acordo com o andamento do processo.
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Diretoria de Recursos Humanos FUABC

ANEXO | - ATRIBUICOES

Coordenador Financeiro

Supervisionar as operacgées financeiras assegurando o correto gerenciamento e aplicagdo dos recursos publicos.
Monitorar o fluxo de caixa, processos de contas a pagar e a receber.

Supervisionar a utilizagdo dos recursos publicos em projetos de saude, certificando-se de que sejam utilizados
e de acordo com os objetivos contratados.

Realizar a aprovacgao dos pagamentos garantindo que as despesas estejam em conformidade com os processos
internos e regulamentacgdes legais.

Assegurar que os pagamentos sejam realizados dentro dos prazos acordados.

Elaborar relatérios financeiros periédicos sobre a execuc¢do orcamentdria para a Geréncia Corporativa
Financeira/ Geréncia Financeira.

Realizar a andlise critica de variacGes orgamentdrias, sugerindo a¢des corretivas e preventivas para garantir o
cumprimento das metas financeiras.

Participar da elaboracdo e acompanhamento do planejamento or¢amentario anual da fundagao.

Acompanhar auditorias internas e externas, garantindo que todas as informac¢des e documentacdes financeiras
estejam organizadas e disponiveis para analise.

Liderar e Coordenar os supervisores financeiros, assegurando a eficiéncia das operagdes e a conformidade com
as politicas internas.

Promover o desenvolvimento da equipe, capacitando os colaboradores para garantir a melhoria continua nos
processos financeiros.

Participar de reunides de discussdo sobre os contratos/convénios existentes.
Trabalhar a escala de férias da equipe subordinada.

Analisar os bancos de horas, implementando solugdes.

Visitar unidades gerenciadas, do seu nucleo, a fim de apoiar o processo financeiro

Apoiar a implantagdo de novas unidades.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA

1. Orgamento, incluindo acompanhamento da execugado, reserva de valores, saldo orgamentario e revisdo de
valores.

2. Caixa e competéncia.
3. Despesas fixas e variaveis
Fluxo de Caixa



